Anleitung

Nutzung von Webuntis

GESAMTSCHULE
ALDENHOVEN LINNICH

Gemeinsam. AkLU. Lernen.

Diese Anleitung bezieht sich auf die Nutzung von WebUntis als Internetseite. Sollten Sie die
Untis Mobile (App fur Smartphone/ Tablet) nutzen, unterscheidet sich die Vorgehensweise an
einigen Stellen.
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Registrierung

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung als Erziehungsberechtigte nur mdglich ist, wenn Sie die
unterschriebene Einverstandniserklarung abgegeben haben. Diese erhalten Sie von der Klassenleitung
bzw. beim Aufnahmegesprach.

Zur Registrierung kdénnen Sie nur die Emailadresse verwenden, die Sie in der Schule bzw. auf der
Einverstandniserklarung angegeben haben.

Wir empfehlen bei der ersten Registrierung die Internetseite zu nutzen. Danach kann die Untis
App leichter verwendet werden.

Besuchen Sie die Website https://webuntis.com/

< G () @ https://webuntis.com
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Willkommen
bei
WebUntis

Tragen Sie ,Aldenhoven Linnich“ in das Suchfeld ein und wahlen Sie unsere Schule aus.

Willkommen
bei
WebUntis
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Sie gelangen nun auf die Login Seite unserer Schule. Hier kdnnen Sie nun die Selbstregistrierung

durchfihren. Klicken Sie dazu auf ,Registrie

Beachten Sie auf der nachsten Seite nur den
Emailadresse ein und klicken Sie anschliel3e

ren“.

WebUntis
Login

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren @

oberen Teil und geben Sie die bei uns hinterlegte
nd auf ,Senden®.

WebUntis
Registrierung

Bitte geben Sie die E-Mail Adresse ein, die fiir Sie in
WebUntis hinterlegt wurde.

: E-Mail Adresse

Per Email erhalten Sie jetzt einen Bestatigungscode, den Sie nun eingeben missen. Klicken Sie

anschliellend wieder auf ,Senden®.

—

> Bestatigungscode
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Dann missen Sie ein eigenes Passwort vergeben. Bestatigen Sie das von lhnen ausgewahlite

Passwort durch erneute Eingabe. Notieren Sie sich das Passwort und klicken Sie auf ,Speichern und
Login®“.

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Bereits registriert? Login

Sie haben den Registrierungsprozess erfolgreich abgeschlossen und kdnnen nun den Elternzugang
zu Webuntis nutzen.

Anmeldename und Passwort stehen nun auch in der App zur Verfiigung.

Untis Mobile

Untis Mobile

Untis macht's einfach
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Stundenplan / Vertretungsplan

Loggen Sie sich zunachst auf der Website ein und wahlen Sie auf der linken Seite ,Mein Stundenplan®

6/n [\
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aus.
. WebUntis
= U Z Gesamtschule Aldenhoven-
“21v  Linnich
2025/2026
ne
= | Heute
@ Ubersicht
™  Mitteilungen
:> @ Mein Stundenplan
- . ..
Weitere Stundenplédne
Mo 08.09. Di 09.09. Mi 10.09. Do 11.09. Fr 12.09.
07:45
BAU HNN THP GRS POS
LZD LZM LZE LZD LzZm
LAE 04 LAE 04 LAE 04 LAE 04 LAE 04
08:45
RESUN | vsT SHU POS ORM SAN WLD
E SF6 BIO SFo6 ERMO ... SP
LAE 04 LA1.003 LAK 01 LAE 04 LAE 04 SPL3
08D
09:50
10:05
GRS ORM THP SHU ] POS POS
D SFo6 ERMO M SFo WiPo WPNW
LAE 04 LAE 04 LAE 04 LAE 04 LAK 01
08D 08A, 08C, 08D
11:05
1110 wip VST BOD VST
SP E KU E
SPL3 LAE 04 LAE 04 LAE 04
12:10
13:10
POS GRS ORM POS
BIO BNV
LAK 01 Entfall Priifun ®
14:10 A - D = . #8C, 08D @

Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, klicken Sie auf den Namen des Kindes, dessen
Stunden- und Vertretungsplan Sie ansehen méchten.
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Krankmeldungen

Sie haben die Mdglichkeit Ihr Kind Gber die App oder die Internetseite online krank zu melden. Loggen
Sie sich mit Inren Anmeldedaten ein und wahlen Sie auf der linken Seite ,Abwesenheiten” aus.

WebUntis

1
= U Z Gesamtschule Aldenhoven-
‘137 Linnich

2025/2026

[
(

Ubersicht

)

Mitteilungen

e [

Mein Stundenplan

Weitere Stundenplédne

Abwesenheiten

—

Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, klicken Sie zuerst auf den Namen des
Kindes, dessen Abwesenheit sie melden mochten.

10

Klicken sie nun unten auf ,Abwesenheit melden”.

Abwesenheit melden

Geben Sie in dem sich neu 6ffnenden Fenster den Zeitraum (Datum und Uhrzeit: von / bis) der
Krankmeldung ein. Klicken Sie anschlieRend auf die ,Speichern®

Abwesenheit melden X
Zeitraum

10.9.2025 07:45 11.9.2025 15:15
Anmerkung

Erkaltung v

@ Abbrechen

Die Abwesenheit wird nun an die Schule tGbermittelt und ins System Gbernommen. Sollte lhnen ein
Fehler unterlaufen sein, haben sie noch 60 Minuten Zeit, die Abwesenheitsmeldung zu bearbeiten.
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Krankmeldungen — Entschuldigungsstatus

Die Krankmeldung Uber die App dient nur der Meldung an die Schule. Nach Wiederaufnahme des
Unterrichts muss weiterhin eine schriftliche Entschuldigung an die Klassenleitungen tibergeben

werden.

Dazu sollte wie bisher unser Schulplaner genutzt werden.

Uber Untis kénnen Sie den Status der Abwesenheiten einsehen und so erkennen, ob die Abwesenheit
von den Klassenlehrer*innen entschuldigt wurde.

w Von
O / Mo 08.09.
@ / Mo 01.09.

2 Elemente

Achten Sie bei der Anzeige auf die richtige Auswahl des Zeitraums, um alle Fehlzeiten sehen zu

kénnen.
25.08.2025
w Von
O y Mo 08.09.
(] / Mo 01.09.

2 Elemente

08.09.

01.09. 16::

08.09.

01.09.1

-Alle -

Abwesenheitsgrund Status

Krankmeldung Eltern
Krankmeldung Eltern

- A R
Abwesenheitsgrund Status
Krankmeldung Eltern
Krankmeldung Eltern

Text

EJ

Text
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Krankmeldungen Gber die App

Melden Sie sich tGber die Untis Mobile App (hier ist der Dark Mode gewahlt) an.

Anmelden

Sie sehen den Stundenplan lhres Kindes. Im oberen Bereich kann ein anderes Kind ausgewahlt
werden, wenn ein weiteres Kind unsere Schule besucht.

THP
LZE
LAE 04

SFo
LAED4 !

SHU

8SFo
LB1.001
08D

WLD vST BOD

SP E KU
SPL3 LAE 04 LAE 04

GRS
Wahlen Sie unten den Bereich ,Start” aus, um Schilerinnen oder Uhgos 1

Schiler krank zu melden.
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Gehen Sie auf den Bereich ,Abwesenheiten und fligen Sie Uber das orange Plus eine Abwesenheit
hinzu.

1 _— gitel
Gesamtschule Aldenhoven-Linnich BT

[ Meine Termine

E® Meine Abwesenheiten

n melden

Ende

Notiz
Einen Text hinzufiigen




